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– карты профилактического медицинского осмотра несовершеннолетнего (учетная форма № 030-ПО/у-17); 
– аттестата; 
– документов, содержащих информацию об успеваемости (в том числе выписки из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации). 
2.2. Персональные данные учащихся содержатся в их личных делах в виде копий (оригиналов) документов.
2.3. БОУ ВО «Грязовецкая школа-интернат для обучающихся с ОВЗ по зрению»   обрабатывает следующие персональные данные родителей (законных представителей) учащихся: 
а) фамилия, имя, отчество (при наличии); 
б) адрес местожительства; 
в) контактные телефоны; 
г) сведения из документов:
 – паспорта или другого документа, удостоверяющего личность;
 – документов для предоставления льгот (удостоверение многодетной семьи, документ о признании инвалидом).
 2.4. Персональные данные родителей (законных представителей) содержатся в личных делах учащихся в виде копий документов. 
2.5. БОУ ВО «Грязовецкая школа-интернат для обучающихся с ОВЗ по зрению»   обрабатывает следующие персональные данные физических лиц по договорам, физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) учащихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся:
 а) фамилия, имя, отчество (при наличии); 
б) адрес местожительства; 
в) контактные телефоны; 
г) сведения из документов:
 – паспорта или другого документа, удостоверяющего личность;
 – диплома или иного документа об образовании;
 – трудовой книжки.
 2.6. Персональные данные третьих лиц содержатся в документах, которые представили физические лица, заключившие с БОУ ВО «Грязовецкая школа-интернат для обучающихся с ОВЗ по зрению»    договор, и в документах, которые подписали (выдали) учащиеся или родители (законные представители).
3. Сбор, обработка и хранение персональных данных
 3.1. Сбор персональных данных учащихся, родителей (законных представителей) осуществляет специалист по кадрам  БОУ ВО «Грязовецкая школа-интернат для обучающихся с ОВЗ по зрению»  во время приема документов на обучение.
 3.2. Сбор данных физических лиц по договорам осуществляет специалист по кадрам  БОУ ВО «Грязовецкая школа-интернат для обучающихся с ОВЗ по зрению»  при оформлении договоров. 
3.3. Сбор данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) учащихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, осуществляет специалист по кадрам  БОУ ВО «Грязовецкая школа-интернат для обучающихся с ОВЗ по зрению»   при оформлении или приеме документов. 
3.4. Специалист по кадрам вправе принять персональные данные учащихся, родителей (законных представителей) учащихся только у этих лиц лично. Сбор персональных данных у несовершеннолетнего учащегося возможен только по достижении учащимся 14 лет с согласия его родителей (законных представителей). Специалист по кадрам вправе принять документы и сведения, которые содержат персональные данные третьих лиц, только у таких лиц. 
3.5. Уполномоченные сотрудники БОУ ВО «Грязовецкая школа-интернат для обучающихся с ОВЗ по зрению»   вправе делать запрос в медицинскую организацию и обрабатывать персональные данные учащихся при расследовании несчастного случая, если это требуется для работы комиссии. Результаты расследования вместе с медицинскими заключениями хранятся в отдельных папках в специальном шкафу, доступ к которому имеют только члены комиссии. 
3.6. Обработка персональных данных учащихся ведется исключительно в целях реализации их прав на получение образования в рамках осваиваемых образовательных программ и с согласия на обработку персональных данных. 
3.7. Обработка персональных данных родителей (законных представителей) учащихся ведется исключительно в целях реализации прав родителей (законных представителей) при реализации прав учащихся на получение образования в рамках осваиваемых образовательных программ и с согласия на обработку персональных данных. 
3.8. Обработка персональных данных физических лиц по договорам ведется исключительно в целях исполнения договора, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является такое физическое лицо, а также для заключения договора по инициативе физического лица или договора, по которому физическое лицо будет выгодоприобретателем или поручителем. Получение согласия в данном случае не требуется. Обработка персональных данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) учащихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, ведется исключительно в целях реализации прав родителей (законных представителей) при реализации прав учащихся на получение образования и с согласия третьих лиц на обработку.
 3.9. Личные дела учащихся хранятся в сейфе в бумажном виде в папках, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа. В личных делах учащихся хранятся персональные данные учащихся и их родителей (законных представителей). 
3.10. Договоры, содержащие персональные данные третьих лиц, хранятся в бухгалтерии БОУ ВО «Грязовецкая школа-интернат для обучающихся с ОВЗ по зрению»   в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа.
 3.11. Заявления (согласия, доверенности и т. п.) учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, содержащие персональные данные третьих лиц, хранятся в сейфе в бумажном виде в папках, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа. 
3.12. Охрана ведет журнал учета посетителей, в котором ответственные лица фиксируют персональные данные посетителей: фамилию, имя, отчество (при наличии. Копирование информации журнала и передача ее третьим лицам не допускается, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ. 
3.13. Личные дела, журналы и иные документы, содержащие персональные данные, подлежат хранению и уничтожению в сроки и в порядке, предусмотренные номенклатурой дел и архивным законодательством РФ. 
4. Доступ к персональным данным
 4.1. Доступ к персональным данным учащегося, родителей (законного представителя) имеют: 
– директор – в полном объеме; 
– заместители директора – в полном объеме;
 –специалист по кадрам - в полном объеме; 
– классные руководители – в объеме данных, которые необходимы для выполнения функций классного руководителя: фамилия, имя, отчество (при наличии) учащегося; фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей учащегося, адрес местожительства, контактные телефоны, рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии; фамилия, имя, отчество (при наличии) и контактные телефоны третьих лиц, которым родители (законные представители) передали часть своих полномочий; 
– воспитатели – в объеме данных, которые необходимы для выполнения мероприятий по воспитанию, обучению, развитию и социализации учащегося; 
– педагог-психолог, учитель-логопед – в объеме данных, которые нужны для диагностической, психокоррекционной, реабилитационной работы с учащимся, оказания консультативной помощи учащемуся, его родителям (законным представителям) и педагогическим работникам БОУ ВО «Грязовецкая школа-интернат для обучающихся с ОВЗ по зрению» . 
4.2. Доступ к персональным данным третьих лиц по договорам имеют:
 – директор – в полном объеме;
 – специалист по кадрам – в полном объеме; 

4.3. Доступ к персональным данным третьих лиц, на которых оформлены заявления (согласия, доверенности и т. п.) и которые зафиксированы в журнале учета посетителей, имеют:
 – директор – в полном объеме;
 – заместители директора – в полном объеме; 
– специалист по кадрам – в полном объеме; 
– лица, ответственные за ведение журнала,
 – в объеме данных, которые необходимы для обеспечения безопасности: фамилия, имя, отчество (при наличии) посетителя. 
4.4. Перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных, утверждается приказом директора БОУ ВО «Грязовецкая школа-интернат для обучающихся с ОВЗ по зрению». 
5. Передача персональных данных
5.1. Работники БОУ ВО «Грязовецкая школа-интернат для обучающихся с ОВЗ по зрению», имеющие доступ к персональным данным учащихся, родителей (законных представителей) учащихся и третьих лиц, при передаче этих данных должны соблюдать следующие требования: 
5.1.1. Не передавать персональные данные без письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью учащихся, если получить такое согласие невозможно, для статистических или исследовательских целей (при обезличивании), а также в других случаях, напрямую предусмотренных федеральными законами. 
5.1.2. Предупреждать лиц, которым переданы персональные данные учащихся, родителей (законных представителей) учащихся, третьих лиц, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены субъектами персональных данных. 
6. Меры обеспечения безопасности персональных данных
6.1. К основным мерам обеспечения безопасности персональных данных в БОУ ВО «Грязовецкая школа-интернат для обучающихся с ОВЗ по зрению»   относятся:
 6.1.1. Назначение ответственного за организацию обработки персональных данных. В обязанности ответственного входит организация обработки персональных данных, обучение и инструктаж работников, внутренний контроль за соблюдением в БОУ ВО «Грязовецкая школа-интернат для обучающихся с ОВЗ по зрению»   требований законодательства к защите персональных данных.
 6.1.2. Издание политики обработки персональных данных и локальных актов по вопросам обработки персональных данных. 
6.1.3. Ознакомление работников, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, политикой обработки персональных данных и локальными актами БОУ ВО «Грязовецкая школа-интернат для обучающихся с ОВЗ по зрению»    по вопросам обработки персональных данных. 
6.1.4. Определение угроз безопасности персональным данным при их обработке с использованием средств автоматизации и разработка мер по защите таких персональных данных. 
6.1.5. Установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым с использованием средств автоматизации, а также регистрация и учет всех действий, совершаемых с персональными данными в информационных системах, контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем. 
6.1.6. Учет машинных носителей персональных данных. 
6.1.7. Проведение мероприятий при обнаружении несанкционированного доступа к персональным данным, обрабатываемым с использованием средств автоматизации, в том числе восстановление персональных данных, которые были модифицированы или уничтожены вследствие несанкционированного доступа к ним.
 6.1.8. Оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения законодательства о персональных данных, оценка соотношения указанного вреда и принимаемых мер. 
6.1.9. Внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства. 
6.1.10. Публикация политики обработки персональных данных и локальных актов по вопросам обработки персональных данных на официальном сайте БОУ ВО «Грязовецкая школа-интернат для обучающихся с ОВЗ по зрению». 
7. Ответственность
7.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных учащихся, их родителей (законных представителей) и иных третьих лиц, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности, а в случаях, установленных законодательством РФ, – к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными законами. 
7.2. Моральный вред, причиненный учащимся, их родителям (законным представителям) и иным третьим лицам вследствие нарушения их прав, правил обработки персональных данных, а также несоблюдения требований к защите персональных данных, подлежит возмещению в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством РФ. Возмещение морального вреда осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных субъектом персональных данных убытков.
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06 06paboTKe MepPCOHATbHBIX TAHHBIX 00y JaloMuXcst GI0KETHOr0 00100 Pa30BATEILHOI0
yupesxaenns Bosoroackoii o61acru «'psizoBenKas mMKo/JIa-HHTEPHAT 1151 00y Yaromuxcst ¢
OrpaHUYeHHBIMH BO3MOKHOCTSIMH 110 3P CHHIO»
H TPEThUX JIHIX

1. O6mue mo105KeHUsT

1.1. Hacrosimee mosoyxenue 06 06paGoTKe TEPCOHATBHBIX IaHHBIX Y4alUXcs M TpeTbux i BOY
BO «['psisoBerikas lKona-uHTEpHAT 51 obyyatomuxces ¢ OB3 no spemnnro»  (namee — TTosoxenue)
paspaboTano B cootBercTBrH ¢ DesepatbHEIM 3aKOHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-03 «O6 obpazoBanuu B
Poccniickoit ®eepanuny, DenepaibHbM 3akoHoM 0T 27.07.2006 Ne 152-03 «O mepcoHanbHbIX
JQHHBIX», HHBIMH (e/IepaTbHBIMU M PETHOHAIBHBIMI HOPMATHBHBIMM aKTaMu B C(epe 3alliThl
IIEPCOHANBHBIX JAHHBIX, TOJUTUKOH 00pabOTKH MepcoHambHbIX JaHHbix BOY BO «I'pasopenkas
IIKOJIa-MHTEpHAT 17151 o0yuaromuxcs ¢ OB3 1o 3penuto.
1.2. TIoNoKeH e ONpeeseT TOpI0K paboTsl ¢ IepcoHanbHbME JanubME B BOY BO «I'pssoserikast
IKOJNa-MHTEpHAT jU1s o0yyatormxes ¢ OB3 10 3peHnio»  00yYalONMXCs, HX POAUTENIeH (3aKOHHBIX
IpeCTABHTENeH) M MHBIX TPETBUX. JHI, a TaloKe TApaHTHH KOHQMIEHLUUAIbHOCTH JIMYHOH
HH(OPMAITHH, KOTOPYIO YHYallHecs, POAMTENH (3AKOHHBIE MPEICTABMTENM) H HHBIC TPEThH JIMLA
npenoctamsoT agvuurcTparmy bOY BO «I'pssoserkas MmKoia-nHTepHAT A1 obGyuaroruxces ¢ OB3
I10 3pEHHUION.
1.3. Llenbio [Tooyenus sBseTCs 3alIUTA EPCOHATBHBIX TaHHBIX yUAlIUXCsl, POAUTENEH (3aKOHHBIX
npejicTaBuTeNel) i HHBIX TPETBUX JIMI OT HEPABOMEPHOTO MIIH CIIy4adHOrO JIOCTYTIA, YHUYTOKEHM,
H3MeHeHHs, GOKMPOBAHHS, KOIMPOBAHIS, PACIPOCTPAHEHHUS M MHBIX HENPABOMEPHBIX IeHCTBHH

2. llepedeyn 00padaTHIBAEMBbIX IIEPCOHATILHBIX JAHHBIX
2.1. BOY BO «I'psizoBelikas mIkoa-uuTepHat At o6yqarormuxces ¢ OB3 1o spennio»  oOpabareiBaet
CIIE/LYFOLIHE TIEPCOHANIBHbBIE TAHHBIE YYalHXCs:
a) hamuus, uMst, 0TYECTBO (IPH HATMIHH);
0) ;aTa 1 MECTO POXKJACHHUA;
B) a/ipec MECTOXKUTEILCTBA;
I') CBEJICHHS U3 JOKYMEHTOB:
— CBHIETEIHCTBA O POXKICHHH, IIACTIOPTa;
— CBHIETENBCTBA O PETUCTPALIMH;
—  JOKYMEHTa, TOJTBEX/IAIOIIEr0  POACTBO  yuamerocs ¢  POAUTENSMH  (3aKOHHBIMH
MPEICTABUTEINSAMHU);
— JIOKYMEHTa, TI0ITBEPIK 1FOIIETO [IPaBO Ha IpeGbiBanie Ha Teppuropun PO;
— 3aKITIOYEHHMS U APYTHX PEKOMEH AL ICHXO0I0T0-MeIMKO-ENArOrHyecKoil KOMUCCHH;
— MeJIMIMHCKOT0 3AK/IIOUCHHS O PHHAUTEHOCTH K MEAUIIMHCKON IPYIIe Ul 3aHaTHH PU3HIecKOH
KYyJIbTYPOH; 4
— MENWIIMHCKOTO 3aKTIOYEHHS O XapakTepe MOIYdYeHHBIX IOBPEKIECHUM 370pOBbS B pE3yIbTATe
HECYaCTHOTO ClIyyas M CTENeHH HX TSDKECTH, a Takke O BO3MOXHOM HAXOXKICHHH TOCTPAIABLIErO B
COCTOSHHM AJIKOT0JIbHOTO, HAPKOTHYECKOTO MM TOKCHYECKOTO OTbSHEHHS, 3aKIIOUCHHA O NPHIMHE
CMEpTH;
— WHBIX MEIUIMHCKHX 3aK/TIOUEHUH;
— uHpOPMUPOBAHHBIX COTTIACHH Ha MEIOCMOTP;




